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5. DIPARTIMENTI ATTIVI NELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 
a.s. 2020-21 

 

PIANO ANNUALE DIPARTIMENTI VERTICALI E ORIZZONTALI 
A modifica ed integrazione del Regolamento dei Dipartimenti adottato dal Collegio Docenti per l’a.s.  

2019-20 
(del. di adozione n. 11 del Collegio Docenti del 24/11/2020) 

OBIETTIVI DI PROCESSO  
AREA: PROCESSI-PRATICHE EDUCATIVE E DIDATTICHE 

OBIETTIVI DI PROCESSO 
AREA: PROCESSI-PRATICHE EDUCATIVE E DIDATTICHE 

SUBAREA: curricolo, progettazione e valutazione 
• Mettere a sistema buone pratiche di metodologie di didattica per competenze sperimentate nel triennio precedente 

• Verificare la funzionalità delle modalità operative collegiali individuate per garantire la consapevolezza e 
responsabilità di ruolo dei docenti. 

SUBAREA: inclusione e differenziazione 
• Individuare percorsi e sistemi funzionali alla premialità e alla valorizzazione del merito degli/delle alunni/e. 

• Individuare percorsi di continuità primaria-secondaria di primo grado funzionali all'inclusione, alla socializzazione e 
all'orientamento. 

SUBAREA: continuità e orientamento 
• Potenziare la didattica per competenze in modalità laboratoriale e transdisciplinare attraverso una selezione dei saperi 

essenziali, come strumenti e ambienti adeguati a pratiche metodologiche e modalità relazionali innovative. 
AREA: PROCESSI-PRATICHE GESTIONALI E ORGANIZZATIVE 

SUBAREA: orientamento strategico e organizzazione della scuola 
• Utilizzare la rilevazione e l'analisi degli esiti di apprendimento interni ed esterni per operare una riflessione 

metodologica e individuare percorsi di potenziamento e consolidamento degli apprendimenti. 

• Attivare gruppi di lavoro in funzione dell'organizzazione e della didattica ottimizzando le potenzialità delle risorse 
professionali interne ed esterne. 

2.l’assegnazione del personale docente per l’a.s. 2020-21 ai diversi Dipartimenti Verticali ed Orizzontali di cui al 
“Piano annuale dei dipartimenti” adottato al punto precedente e l’individuazione dei seguenti coordinatori: 
 

1. REGOLAMENTO DIPARTIMENTI- Sottogruppi di lavoro del Collegio Docenti –  
RAV 19-22 PTOF 19-22 

Art. 1 Costituzione  
Il Collegio dei Docenti dell’Istituto Comprensivo Assisi 3 si costituisce in sottocommissioni per lo svolgimento di operatività 
inerenti l’attività educativo-didattica e gestionale-organizzativa finalizzate al raggiungimento dei traguardi del RAV e gli 
obiettivi del PTOF pe il triennio di riferimento 19-22 di competenza dell’organo collegiale. 
Dette sottocommissioni sono denominate Dipartimenti Orizzontali e Verticali. La loro articolazione e composizione è 
oggetto di monitoraggio e rimodulazione al mutare della composizione del Collegio Docenti e delle necessità funzionali da essi 
svolte. Tali integrazioni e modifiche annuali assunte su proposta del Dirigente scolastico sono deliberate di norma entro la 
prima settimana di novembre a.s. in corso. 
 
Art. 2 Articolazione e composizione dei DIPARTIMENTI VERTICALI  
I dipartimenti verticali sono composti dai docenti a T.I. ed a T.D. in servizio presso l’Istituto operanti nei tre settori infanzia, 
primaria e secondaria di I grado. Ogni gruppo operativo ha un coordinatore.  
 
Art. 3 Articolazione e composizione dei DIPARTIMENTI ORIZZONTALI  
I dipartimenti orizzontali sono composti da tutti i docenti a T.I. ed a T.D. in servizio presso l’Istituto operanti nei tre settori 
infanzia, primaria e secondaria di I grado. Al loro interno vengono individuati i docenti sulla base della loro assegnazione 
disciplinare annuale o prevalente. Ogni gruppo operativo ha un coordinatore.  
 
Art. 4 Modalità di riunione dei dipartimenti VERTICALI E ORIZZONTALI 
Tenuto conto dell’emergenza sanitaria e delle relative misure in ordine alla attività didattica in presenza e/o a distanza, per 
l’a.s. 2020-21, i dipartimenti si riuniranno in forma telematica, in videoconferenza con la piattaforma Meet della G-Suite; nel 
Drive è costituita una cartella condivisa denominata “Dipartimenti a.s.  2020-21”,con due sottocartelle “Dipartimenti 
verticali”e“Dipartimenti orizzontali” ; in quest’ultime sono organizzate altrettante sottocartelle, una per ogni tipologia di 
dipartimento. 
DIPARTIMENTI VERTICALI: 

- Dipartimento verticale 1a,  
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- Dipartimento verticale 1b,  
- Dipartimento verticale 2,  
- Dipartimento verticale 3a,  
- Dipartimento verticale 3b,  
- Dipartimento verticale 4,  
- Dipartimento verticale 5,  
- Gruppo di lavoro per l’orientamento 

DIPARTIMENTI ORIZZONTALI: 
1. Dipartimento area linguistica e antropologica (primaria, DISCIPLINE: ITALIANO, STORIA, GEOGRAFIA, 

MUSICA, IRC, AAIRC) 
2. Dipartimento area linguistica e antropologica (secondaria di primo grado DISCIPLINE: ITALIANO, 

STORIA, GEOGRAFIA, IRC, AAIRC) 
3. Dipartimento area linguistica straniera (primaria, DISCIPLINA: INGLESE) 
4. Dipartimento area linguistica straniera (secondaria di primo grado, DISCIPLINE: INGLESE, SPAGNOLO) 
5. Dipartimento area scientifico-tecnologica (primaria, DISCIPLINE: MATEMATICA, SCIENZE, TECNOLOGIA) 

6. Dipartimento area scientifico-tecnologica (secondaria di primo grado, DISCIPLINE: MATEMATICA, 
SCIENZE, TECNOLOGIA) 

7. Dipartimento area espressivo-artistico-motoria (primaria, DISCIPLINE: ARTE, EDUCAZIONE FISICA) 
8. Dipartimento area espressivo-artistico-motoria (secondaria di primo grado, DISCIPLINE: ARTE, 

EDUCAZIONE FISICA) 
9. Dipartimento musicale (scuola secondaria di primo grado, DISCIPLINE: MUSICA, STRUMENTO) 

 
Art.4 Compiti dei coordinatori dei DIPARTIMENTI  
Il Dirigente Scolastico individua sia sulla base delle capacità tecnico organizzative e delle competenze specifiche, che delle 
operatività attribuibili al dipartimento, un responsabile delle attività di coordinamento, monitoraggio, documentazione e 
rendicontazione degli obiettivi assegnati e degli esiti conseguiti dal dipartimento, acquisita la disponibilità del docente. 
Su delega del DS il coordinatore di dipartimento: 
- Convoca, presiede e verbalizza le sedute di dipartimento; rappresenta il proprio dipartimento nei rapporti con il DS, lo staff 

della dirigenza e con gli organi collegiali.  
- Carica il verbale nell’apposita cartella del Drive. 
- Rendiconta al Dirigente le priorità e traguardi, obiettivi di processo raggiunti in termini di efficienza ed efficacia per un 

percorso di miglioramento continuo. 
- Rendiconta al Collegio gli esiti in termini di risultati acquisiti su risultati attesi per il settore di intervento e le operatività 

assegnate al Dipartimento 
- Definisce con il Dirigente e in raccordo con i restanti dipartimenti eventuali modifiche al calendario delle attività del Piano 

annuale in relazione a nuove necessità causa di forza maggiore. 
 

Art. 5 Funzionamento dei DIPARTIMENTI  
Le riunioni dei dipartimenti si svolgono secondo un calendario parte integrante del piano delle attività funzionali 
all’insegnamento di cui alle lettere a) e b) dell’art. 27 del CCNL 2006-09. In relazione al monte ore di impegno annuale 
rappresentato dai ricevimenti generali e dai Collegi Docenti viene ad essere fissata la quota parte da destinare a dette attività 
corrispondente al 50% delle 40 ore lettera a). Di esse i 2/3 sono dedicate all’operatività dei Dipartimenti verticali ed il restante 
1/3 a quelli orizzontali (12 ore e 8 ore). 
L’operatività dei dipartimenti è orientata a definire obiettivi di processo che dovranno essere raggiunti in sede di dipartimento. 
In relazione a ciò l’operatività può essere ricondotta a dei sottogruppi di lavoro operanti su un obiettivo specifico. E’ compito 
del Coordinatore raccordandosi con lo staff del dirigente (componenti del gruppo di miglioramento e DS) nel definire sia gli 
obiettivi nel breve medio termine per l’a.s. di riferimento da perseguire che le modalità di suddivisione dei compiti e del lavoro. 
In detta prospettiva ciascun dipartimento può operare come unico gruppo di lavoro che per sottogruppi. 
Ciascun incontro si svolge con le seguenti modalità:  

- discussione degli argomenti all’o.d.g. moderata dal Coordinatore di dipartimento;  
- documentazione delle proposte educativo-didattiche. 

Ciascun docente:  
- partecipa alle riunioni di dipartimento in quanto parte integrante del servizio da prestare presso la scuola;  
- pone all’attenzione del Coordinatore d’area punti di riflessione coerenti con l’Odg, 
- predispone il materiale inerente l’obiettivo assegnato sia in relazione allo svolgimento della riunione in corso che alla 

sua successiva riconvocazione. 
I dipartimenti si possono riunire anche in forma congiunta su richiesta dei collaboratori del DS, per comunicazioni e/o 
presentazione documentazione educativo-didattica di interesse comune. 
Il Dipartimento n. 4 “Curricolo progettazione e valutazione” è costituito da docenti coinvolti nella pianificazione, monitoraggio e 
rendicontazione della sperimentazione dell’insegnamento dell’educazione civica, che costituiscono prestazioni aggiuntive alla 
20 ore di cui all’art 5 ed oggetto di compensi aggiuntivi. Detti docenti operano quindi all’interno di due dipartimenti 
verticali/orizzontali. 

NEL RISPETTO DELLA NORMATIVA VIGENTE IN MATERIA DI PRIVACY 
REGOLAMENTO UE n. 679/2016 _ D.L. 101/2018 

 
   


