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SCRUTINIO

1.PROPOSTE DI VOTO DA PARTE DEI DOCENTI
1.1 Inserire le proprie proposte di voto

Una volta scelta la MATERIA si apre questa schermata; quindi si seleziona l'icona
“Scrutinio”.
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Si clicca su “Le mie proposte”

Le icone “Tabellone della classe”, Inserimenti massivi” e Stampe” sono visibili solo ai
coordinatori e al dirigente. (Per |'elenco dei coordinatori vedi ultima pagina).
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In alternativa & possibile cliccare sul pulsante “Scrutinio” sempre visibile da qualsiasi
posizione del registro e dal menu a tendina scegliere “Le mie proposte”.

Si accede quindi alla schermata “Le mie proposte” e nel menu posto sulla sinistra,
selezionare lo scrutinio relativo allo “Scrutinio Intermedio”.
Cliccando sul pulsante a destra “Procedi”, si apre la maschera di inserimento voti.
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In alto troviamo dei pulsanti relativi a istruzioni, opzioni o funzionalita. Scorrendo la
pagina ci appare una tabella con i nomi degli alunni e tutte le materie insegnate dal
docente.

Nella casellina evidenziata in giallo compaiono le medie di tutte le valutazioni.

Cliccando sul numero evidenziato in giallo automaticamente Nuvola riporta tale media
sotto il rettangolo di inserimento, facendo cosi confluire il dato immesso nel tabellone
dello scrutinio.

A questo punto possiamo selezionare, negli appositi campi, le nostre proposte di voto a
numero intero, alunno per alunno aprendo il relativo menu a tendina.

Ricordarsi sempre di salvare.
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1.2  Valutazione Comportamento

Per il Comportamento, nel piccolo riquadro evidenziato in giallo, Nuvola riporta la media
delle valutazioni di tutte le discipline.

Il docente non deve apportare nessuna modifica o inserimento.

Spetta solo al coordinatore cliccare su “P” per riportare la media delle valutazione di
comportamento di tutte le discipline sotto il rettangolo, rendendola cosi visibile nel
tabellone generale dello scrutinio.

2.SCRUTINIO: ISTRUZIONI PER | COORDINATORI
2.1 Confermare/modificare le proposte di voto

Il giorno dello scrutinio il coordinatore apre il “Tabellone della classe” e, pigiando il
pulsante 2 “CHIUDI PROPOSTE", chiude le proposte di voto.

Tabellone scrutinio - 5B

1 - ISIRUEOMNLDA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI
7~ AN

2 - CHIUDI PROPOSTE
N P 4

3 . DRTresaeTafiPE TABELLONE E PAGELLE

« DATI PER VERBALE

»

5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

o

- PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO
7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

8 - CHIVDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

9 - ESPORTAZIONE DATI IN EXCEL

10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO

11 - CONTROLLI

Nel caso non dovessero apparire le proposte di voto, si deve selezionare il
pulsante”AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE" e quindi spuntare la voce “Inserisci le
valutazioni a partire dalle proposte”e salvare.
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Con il quadro completo dei voti di tutte le materie, collegialmente si confermano o,
all'occorrenza, si modificano le proposte di voto.

2.2 Assenze

Cliccando sull'icona "“A"” Nuvola trascrive automaticamente il

ASS. NON
MEDIA ASS. %

numero di assenze effettuate da ogni alunno per quella ooc
determinata disciplina. D
Quindi si conferma cliccando OK e si salva.

Il conteggio totale delle ore/giorni di assenza & comunque modificabile manualmente
digitando sulla casellina bianca che appare quando si clicca sul numero dell’assenza.

AREFTE LUCA - Assenze
non documentate

2 ND
2.3 Recuperi
Collocando il puntatore del mouse a sinistra della casella di MATEMATICA - UNICO

inserimento del voto, appare un rettangolo azzurro: —
cliccandoci si accede alla scheda “RECUPERI".

0 0

Scuola Primaria

La maschera presenta tutte le discipline. Sara cura dei docenti compilare la/le materia/e
da recuperare selezionando gli obiettivi d'interesse.

ARTE | IMMAGINE COMPORTAMENTO

MATTMATICA MUSC

sCuNTE STOMA
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N.B. Ogni docente ha accesso alle schede di recupero con la stessa modalita da “Le mie
proposte”.

Scheda “"RECUPERI”: Obiettivi da recuperare
Il documento prodotto & stampabile da: Scrutinio Stampe > Documenti personalizzati >
"SCHEDA COMUNICAZIONE MATERIE DA RECUPERARE".

Scuola Secondaria

Cliccando sulla singola materia si entra nella scheda di recupero relativa alla disciplina,
dalla quale si possono scegliere gli obiettivi di interesse da recuperare.

FRANCESE RECLPEMN

Con la stessa modalita si pud anche accedere alla scheda “Generale” che ci permette di
operare su diverse funzionalita.

Recupero:

Voto d consigha

Ueve irsufticienza (akto)
Unankmits

a

F svorevok

Cortrari:
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N.B. Ogni docente puo entrare nelle schede “"RECUPERI” e “Generale” anche da “Le
mie proposte”.

La scheda RECUPERI, nella quale i singoli docenti inseriscono gli obiettivi per le

discipline da recuperare, genera un file unico per alunno, raggiungibile e stampabile

attraverso il percorso: Scrutinio Stampe > Documenti personalizzati > “SCHEDA
COMUNICAZIONE MATERIE DA RECUPERARE".

Cliccando sul nome dell’alunno, si accede
alla scheda “Raggiungimento obiettivi

Consiglio orentativo Raggiungimento oblettivi minim

minimi”, nella quale si pud scegliere
I'opzione “non ha raggiunto” oppure “ha
raggiunto parzialmente”. Questo campo
unione ha effetto sul documento
predisposto come informativa alle
famiglie. (Scrutinio Stampe > Documenti

personalizzati > “Comunicazione
Recuperi”(Secondaria)/”Comunicazione Carenze e Recuperi” (Primaria)

Valutazione Intermedia RAGGIUNGIMENTO OBIETTIVI MINIMI

RAGGIUNGIMENTO OBIETTIVI MINIMI

non ha raggiunto

Secondaria:
Selezionare “non ha raggiunto” gli obiettivi per valutazioni comprese tra 5 e 5,4;
“ha raggiunto parzialmente” gli obiettivi per valutazioni comprese tra 5,5 e 5,9.

Primaria
Selezionare “non ha raggiunto” gli obiettivi per valutazioni comprese tra 5 e 5,4;
“ha raggiunto parzialmente” gli obiettivi per valutazioni comprese tra 5,5 e 6,4.
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Informativa alle famiglie Recuperi Secondaria

Petrignano,
Alla famiglia dell'alunna

Classe 2 sezione A
SCUOLA SECONDARIA
IC ASSISI3

Oggetto: Anno scolastico 2016/2017 - Interventi di recupero attivati in._relazione. agli esit di
apprendimento scrutinio di | quadrimestre- comunicazione alla famiglia

Gli insegnanti della classe, a conclusione delle verifiche ¢ delle valutazioni di | quadrimestre, hanno rilevato che
sua figlia ha lacune e carenze in una o pit discipline ove non ha raggiunto gli obiettivi minimi programmati,
come da scheda di programmazione allegata alla presente comunicazione.

La scuola, per il recupero degli apprendimenti, ha programmato lo svolgimento diinterventi di recupero
individuali, in uno stop didattico dal 06/02/2017 al 11/02/2017¢ in itincre

L'alunna, al termine dell’intervento, yerri sottoposta a prove di verifica. Gll esitl raggiuntl saranno elemento di
valutazione finale da parte dei docenti della classe per I'ammissione all'anno successivo o all'Esame di Stato
conclusivo del primo ciclo dijstruzione.

E" importante sonoliogace che i successo delle attivitd di recupero & collegato alla condivisione delle iniziative
Intraprese e all'assunzione di responsabllita non solo da parte della scuola, ma anche da parte dello studente e
della swa famiglia, con il fine unico di raggiungere un avanzamento nel percorso di apprendimento dello
studente. La nostra istituzione stipula con i nostri studenti ¢ le loro famiglie un "contratto formative”™ che

2.4 Valutazione Intermedia (Scuola Primaria)

Portando il mouse sopra il nome dell'alunno e cow
. . n M
cliccando, si accede anche alla scheda “Valutazione ——
Intermedia”, in cui & possibile selezionare delle voci
CAGUITS OEST
gia predisposte secondo un frasario differenziato ———-. o
per anno di corso e periodo di valutazione. R

All'occorrenza si pud modificare o inserire nel campo “Valutazione Intermedia” del testo
libero. La valutazione intermedia risultera cosi automaticamente inserita nei pagellini.
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2.5 Inserimenti massivi

Cliccando sull’icona “Inserimenti massivi” o dal menu “Scrutinio > “Inserimenti massivi si

pud scegliere di lavorare contemporaneamente su tutti gli alunni riguardo a:
VALUTAZIONI INTERMEDIE, ASSENZE e RECUPERI.

Per la Scuola Secondaria sono inoltre previste altre azioni massive.

Inserimenti massivi dati scrutinio
1A - ITALIAN

Prmma scegh S0 rierrredo - TA O 0
VNS Mg ¢ RIQouUNGMents oleettivi Ty
ALUNMNE ASSENGE
MATEMIE: ASSENTE

MATESE: seCuUseS
RECUPER:
NATERE: VOTO Dx CONSGLO
MATERIE. UEVE INSUFPIOENIA

2.6 Stampa del Tabellone e Pagelle

In sede di scrutinio si seleziona il tasto 3 “DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE”,
si compilano i dati mancanti e si clicca sui tasti verdi per ottenere in automatico i nomi
degli insegnanti e altri dati, come la data di emissione della stampa delle pagelle.

3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE R e S

Stampa pagelle: data di emissione

Date v e v .

et agete [NTD S b s b (e @ (Linae (creede 4 (el (B eveatore rroerlals rele Dageie 1 aviie sl e el aree s

Stampa pagelle: firme docent

| 00 1 NOA 08y (00 L 0 {0 ¢ D P reat | o f | NOMS D8 D00 A SPRI0 PER LI FERAE ML SOLADRD |
Duetre por Leme docerd rels schads & wwhAnrore

Modioa * Viealza * Fomao* Tl *  Sawen »
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Stampa tabelione: titolo Stampa tabelione: firme
Tholo par il tabelions » OME D8 DOC - DUADND OO LA
| INSEPESCH | MOMR D) DOCENT ML RIUACRD SINZA LA TASILLA |
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Mooca Visaslum~ Formalo > Tabetla »  Strumers »
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£ 2 28 T -E-2083 5

Selezionando il tasto 4 “DATI PER VERBALE” si apportano modifiche al verbale
predisposto dalla scuola in formato .doc caricato nei documenti personalizzati. dello
scrutinio

Dopo aver controllato tutti i dati inseriti, il coordinatore deve chiudere e bloccare lo
scrutinio selezionando il tasto 8 “CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO".

Una volta predisposti, i documenti possono essere stampati cliccando sullicona
“Stampe”, o selezionando dal menu a tendina”Scrutinio > “Stampe”.

Scrutinio: stampe

N Bermde & Valsarone Do mare Pernaraiessl

Sceita alunni per produzione scheda
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Si accede cosi alle Schede e ai Documenti Personalizzati da stampare.
Cliccando sul pulsante blu “Schede” si possono stampare le Schede di valutazione
(Pagellino) e il Pagellino di Religione/Attivita Alternativa.

Produci Nome

Combyore

n PAGE NO RELIGIONE
u VALUTAZIONE PRIMO QUADRIMESTRE

Produci Nome

Dal pulsante blu “Produci” si entra nella schermata di selezione e produzione delle
schede.

La sequenza da seguire &: selezionare i documenti singolarmente, oppure utilizzare il
pulsante “Seleziona/deseleziona tutto per produrre un unico documento concatenato;
quindi, dal menu a tendina “Azione di massa”, selezionare “PRODUCI” e infine

confermare con il pulsante “Procedi”.
2.7 CONSIGLI UTILI PER LO SCRUTINIO

Per un corretto svolgimento dello scrutinio Nuvola consiglia di seguire i passaggi cosi
come elencati:

1) Una volta aperto lo scrutinio, come prima operazione, chiudere le proposte di voto.

2) In seguito inserire i dati nelle sezioni “Dati per stampe tabellone e pagelle” e “Dati
per verbale”, cosi da poter impostare le date e le firme che finiranno sia sul tabellone sia
sulle schede.

3) Scendere in basso nell’elenco degli alunni e verificare che i voti inseriti siano corretti,

altrimenti si potranno modificare tranquillamente.

4) Di fianco al voto inserito cliccare e quindi inserire le eventuali annotazioni per materia
(Recuperi).
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5) Cliccando il nome dell’alunno, compilare i testi liberi che verranno inseriti nella scheda
dell’alunno (Valutazione Intermedia, Raggiungimento obiettivi minimi).

6) Verficare che le ore di assenza/giorni siano corretti.

7) Una volta abilitati i testi liberi per materia, dalle impostazioni cliccare su “Controlli”:
verificare che per tutti gli alunni e materie siano stati valorizzati i campi voluti.

8) Salvare il tabellone e aspettare che compaia il messaggio di avvenuto salvataggio.

9) Procedere alla stampa di verbale e schede cosi da verificare che le stampe vengano
prodotte come desiderato.

10) Procedere alla stampa del tabellone.

11) Dopo aver verificato il tutto, chiudere il tabellone della classe in maniera tale che i
dati non possano essere piu modificati (sara sempre possibile riaprirlo, dall'area
d’amministrazione, nel caso si debbano apportare delle modifiche).

Si consiglia inoltre di consultare le Guide di Nuvola ai seguenti indirizzi:

Compilazione delle proposte di voto da parte dei docenti
https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/670/0/
compilazione-delle-proposte-di-voto-da-parte-dei-docenti

Compilazione da parte del coordinatore del tabellone della classe
https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/669/0/
compilazione-da-parte-del-coordinatore-del-tabellone-della-classe
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