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OGGETTO: ORDINATO AVVIO ANNO SCOLASTICO INFANZIA a.s. 23-24-PIANO ANNUALE 
ORIENTAMENTO SETTORE INFANZIA, ACCOGLIENZA DEI BAMBINI/E DI 3/4/5 ANNI E NUOVO 

INGRESSO / ANTICIPATARI. 

 
Gentili genitori, sta per iniziare un nuovo anno scolastico e tutto il personale dell’Istituto sta lavorando per 

predisporre nel modo migliore il rientro a scuola e l’ordinato avvio dell’anno scolastico. In questa 
comunicazione sono presentate l'insieme delle operatività che Vi permetteranno di rapportarVi alla scuola ed 

ai primi giorni di accoglienza in modo funzionale e completo e riguardano anche la compilazione della 

documentazione necessaria alla frequenza scolastica del bambino/a. 

Inoltre viene illustrato il Piano di Orientamento 23-24 dove sono descritte le modalità di organizzazione e 

funzionamento della scuola dell’infanzia.  

Si informano inoltre le famiglie che nel periodo estivo si sono svolti lavori di manutenzione straordinaria a 
carico del Comune di Assisi degli spazi interni che hanno comportato sia lavori strutturali che di manutenzione 

degli spazi scolasti. La scuola ha inoltre proceduto al rinnovo della dotazione di arredi e materiali educativi e 
tecnologici impegnando il finanziamento europeo PON 14-20 finalizzato alla realizzazione di ambienti didattici 

innovativi che porterà ad una riconfigurazione di tutte le sezioni, laboratori ed ambienti comuni. In questi 
giorni stiamo lavorando alacremente per poter arrivare ad implementare quanto acquisito nei due plessi. 

Partecipando alle riunioni di avvio d’anno ed alle attività di accoglienza avrete modo di prendere visione di 

tutte le novità e dei notevoli cambiamenti attuati. 

ASSEMBLEA DI INIZIO ANNO SCOLASTICO 
DATA: giovedì 7 settembre 2023 

ORARIO: dalle 17:30 alle ore 19:00 tutti i bambini iscritti 3-4-5 anni e bambini anticipatari 

Argomenti trattati: 
-       informazioni per tutti i bambini/e iscritti 

-       informazioni per i bambini/e di nuovo ingresso 

-    presentazione dei nuovi spazi educativi 

 

A seguire presentiamo l’insieme delle informazioni che si rende necessario fornire ai genitori con richiesta di 

attenta presa visione. Per possibili chiarimenti e ulteriori necessità contatte via e-mail il collaboratore secondo 
del Dirigente e referente unico infanzia: ins.te Cosimetti Maria Rita 

mariarita.cosimetti@istitutocomprensivo-assisi3.com 

 

PRIME COSA DA FARE: CONSEGNA DELLA SEGUENTE MODULISTICA DEBITAMENTE COMPILATA: 

1.MODELLO_DELEGA_PATRIA_POTESTA' (tutti gli alunni): 

modello unico di autorizzazione per l’ingresso/l'uscita del proprio figlio/a con persona delegata. Si ricorda 

che, in mancanza di quest'ultimo documento l'alunno potrà essere ritirato solo dal genitore. I documenti da 
inserire oltre allegato compilato e firmato sono il documento di identita’ di tutte le persone delegate, insieme 

a quello dei genitori.  
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2.USCITE DIDATTICHE A PIEDI (tutti gli alunni)  

 

3.PATTO DI CORRESPONSABILITA’ (solo alunni classi prime e nuovi ingressi) : 

 

4. INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DI ALUNNI E FAMIGLIE (solo alunni 
classi prime e nuovi ingressi). 
 

5. INFORMATIVA E CONSENSO INFORMATO PER STUDENTE MINORE PER LA PUBBLICAZIONE DI 
DATI E IMMAGINI FOTOGRAFICHE, AUDIO-VIDEO (solo alunni classi prime e nuovi ingressi). 
 

MODALITA’ DI REPERIMENTO E CARICAMENTO DEI DOCUMENTI DA RESTITUIRE ALLA SCUOLA:  

● accedere al registro elettronico 

● dal menù di sinistra cliccare su MODULISTICA 

● individuare il documento 

● cliccare COMPILA 

● SCARICA: scaricare ogni singolo documento 

● stampare e compilare il documento in ogni sua parte  firmare da parte di entrambi i genitori 

● CARICARE in modalità file /foto 

● cliccare INVIO ALLA SCUOLA 
Il procedimento di reperimento/caricamento va ripetuto per ogni documento (Tutti i documenti 

dovranno essere caricati nel registro dall’11 al 15 settembre 2023. 

PRIME COSE DA FARE: REGISTRO ELETTRONICO 

Si ricorda che la scuola dell’infanzia opera utilizzando il REGISTRO ELETTRONICO per la 

comunicazione scuola-genitori. Tutti i genitori dovranno procedere al suo utilizzo e se nuovi 
ingressi alla sua attivazione.  

Per le sezioni non iniziali valgono le credenziali già in uso nell’anno scolastico 2022/2023.  
Coloro che già consultano il registro elettronico per altri figli già frequentanti l’Istituto, riceveranno solo 

l’username e potranno utilizzare la password già in loro possesso. 

Per tutti i bambini/e sezioni prime e di nuovo ingresso, ai genitori/tutori che avevano comunicato l’indirizzo e-
mail in fase di iscrizione le credenziali verranno inviate per posta elettronica all’indirizzo comunicato dalla 

scuola. 
I genitori/tutori, che non avessero indicato l’indirizzo e-mail, devono contattare la segreteria didattica 

telefonicamente (0758038063) negli orari: 12:00-14:00 dal lunedì al venerdì. 
 

PIANO ORIENTAMENTO INFANZIA 

Tutte le informazioni di seguito riportate fanno riferimento alle modalità di funzionamento ordinario della scuola 
dell’infanzia per gli aa.ss. 22-25. 

 
INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE: mercoledì 13 settembre 2023 

TERMINE ATTIVITÀ DIDATTICHE: venerdì 28 giugno 2024. 

 

PIANO ORARIO DEL PLESSO 

 

ARTICOLAZIONE 

ORARIA 

 

ORARIO DELLE LEZIONI:  

dalle ore 08:00 alle ore 16:00 dal lunedì al venerdì. 

 
Orari di INGRESSO dei bambini/e è consentito: 

dalle ore 08:00 alle ore 09:00 
alle 07:45-08:00 servizio di pre-scuola (per chi ne ha fatto richiesta). 

  
Orari di USCITA dei bambini/e: 
1° uscita ore 12:00 prima del pranzo 
2° uscita ore 13.00-13.30 dopo il pranzo  

3° uscita ore 15:30-16:00 

 

Servizio MENSA in refettorio  

per usufruire del servizio mensa è necessario effettuare l’iscrizione 

(vedi sotto modalità a carico Uff. Scuola Comune di Assisi)   
turno pasto: 12:00 - 13:00 

La colazione viene consumata nel refettorio. 

 

Servizio TRASPORTO (vedi sotto modalità iscrizione a carico Uff. 
Scuola)   
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andata: 08:30  

ritorno: 15:00 

L'orario definito dalla programmazione comunale potrebbe subire 
variazioni. 

 

ORGANIZZAZIONE PER I GENITORI/TUTORI: 

-è necessario rispettare rigorosamente gli orari ingresso/uscita; 

-non è permesso l'accesso all’interno dell’edificio scolastico da 

parte dei genitori/tutori; 

-è consentito l’accesso ad un solo genitore/delegato per l’ingresso 
posticipato o l’uscita anticipata dei bambini/e . 

ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA  

BAMBINI/E (3-4-5 anni) GIA’ FREQUENTANTI LA SCUOLA DELL’INFANZIA NEL A.S. 22-23 

 
INIZIO SERVIZIO MENSA MERCOLEDI’ 13 SETTEMBRE 2023 

 

DATA INGRESSO USCITA MENSA 

DAL 13-9-2023 AL 22-9-2023 08:00 - 09:00 13:00 - 13:30 SI 

DAL 25- 9-2023 AL 28-6-2024  08:00 - 09:00 15:30 - 16:00 SI 

BAMBINI/E NUOVO INGRESSO (3 anni 2020 e anticipatari 2021) 
 

INIZIO SERVIZIO MENSA LUNEDÌ 25 SETTEMBRE 2023 
 

DATA INGRESSO USCITA MENSA 
DAL 13-9-2023 AL 22-9-2023 08:00 - 09:00 entro le 11:00 NO 

DAL 25-9-2023 AL 29-9-2023 08:00 - 09:00 13:00 - 13:30 SI 

DAL 2-10-2023 AL 28-6-2024 08:00 - 09:00 15:30 - 16:00 SI 

Per i bambini anticipatari  (2021) l’orario tempo pieno 08:00-16:00 sarà consentito da gennaio 2024. 

I bambini trasferiti da altri istituti di 4 e 5 anni seguiranno le modalità di inserimento dei bambini di 4 e 5 

anni già frequentanti nell’a.s. 22-23 (inizio frequenza completa e servizio mensa). 

Tali criteri di accoglienza/inserimento potranno subire cambiamenti qualora il bambino/a non riesca ad 
adattarsi al contesto scolastico, pertanto il team docenti organizzerà un orario personalizzato. 

ORARIO DI SERVIZIO DEL PERSONALE DOCENTE A.S.2023-24 

 
 DAL 13-9-2023 

 AL 22-9-2023 

 Orario accoglienza  
 

 

SEZIONE CON SERVIZIO ORDINARIO  
1° TURNO 08:00-12:30 

2° TURNO 08:00:13:30 

SEZIONE CON ATTIVITA’ di PRESCUOLA 
1° TURNO 07:45-12:15 

2° TURNO 08:15-13:30 
 

 DAL 25-9-2023  
 AL 28-6-2024 

 Orario ordinario  
 

SEZIONE CON SERVIZIO ORDINARIO 

1° TURNO 08:00-12:30 
2° TURNO 10:30-16:00 

SEZIONE CON ATTIVITA’ di PRESCUOLA 
1° TURNO 07:45-12:30 

2° TURNO 10:45-16:00 

ATTIVITÀ DI 
ACCOGLIENZA 
PRIMI GIORNI DI SCUOLA 

 

Da 13 settembre  
al 22 settembre 2023 

 

 

Orario antimeridiano 

08:00-13:30 

ore 07:45-08:00  
servizio di pre-scuola (attuabile dal I° giorno 13.9.23); 
ore 08:00-09:00 
ingresso, attività di spogliatoio, accoglienza di tutti/e bambini/e  

nella propria sezione; 
ore 09:30-10:00  
colazione nel refettorio; 
ore 10:00-10:30 
attività igienico pratiche;  
ore 10:30-12:00 

giochi per interiorizzare le regole igiene, utilizzo dei servizi, 
lavaggio delle mani, giochi in sezione, liberi e guidati per favorire 

la conoscenza del contesto scolastico bambini e adulti, 

esperienze grafico- manipolative, attività di outdoor con giochi 
all'aperto, giochi per interiorizzare le regole di vita in comunità; 
ore 12:00-13:00  
pranzo per i soli bambini/e frequentanti a.s. 2022-23 
USCITE: 
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Entro ore 11:00 uscita 3 anni/anticipatari nati 2020 e 2021 
 

Entro ore 12.00 uscita 5-4-3 anni già frequentanti a.s. 2022-23. 
 
Entro ore 13:15 uscita 5-4-3 anni già frequentanti a.s. 2022-23. 
 
IN QUESTA FASE DI ACCOGLIENZA E’ CONCESSA LE FLESSIBILITA’ 
ORARIA, PERTANTO I BAMBINI/E POSSONO USCIRE ANCHE IN ORARI 
DIVERSI (IN ANTICIPO) CONCORDATI CON L'INSEGNANTE DI SEZIONE. 

 
CORREDO 

PERSONALE 

per tutto l’anno 

scolastico 

 
Tutti i bambini sono dotati di: 
1. un grembiule a quadretti celeste/rosa; 
2. uno zaino leggero contenente: un bicchiere di plastica rigido, o 

borraccia, una merenda e una tovaglietta di stoffa/carta; 
3. un sacchetto di stoffa contenente un cambio completo  
(biancheria intima, tuta, scarpe; da tenere a scuola) 
4.  bavaglino per chi pranza stoffa/carta. 

Tutto contrassegnato con nome e cognome. 

 

INFORMATIVA  
SERVIZIO 

PRE-SCUOLA 

E’ attuabile il servizio di pre-scuola dalle 07:45 alle 08:00 a cura dei 
docenti di sezione. 

Verranno accolti un massimo di 5 bambini per sezione i cui genitori 

devono recarsi al lavoro prima delle ore 08:00. Necessità per la quale 
è richiesta la certificazione oraria rilasciata dal datore di 

lavoro/autocertificazione. 

Alla fine di agosto è pubblicata nel sito dell’istituto la 

comunicazione con informativa per fare richiesta del servizio di 
pre-scuola e la relativa modulistica. 

Il servizio PRE SCUOLA è attivato dal I° giorno di scuola 

mercoledì 13 settembre 2023.  

I genitori richiedenti dovranno attendere la conferma 

dell’attivazione del servizio pre-scuola prima di poter accedere 
al servizio 

 

INFORMATIVA 

ISCRIZIONE SERVIZIO 
MENSA E TRASPORTO 

Per poter usufruire del servizio mensa e trasporto è necessario 
effettuare l’iscrizione prima dell’inizio della scuola. 
Il servizio mensa e trasporto sono erogati e gestiti dal Comune di Assisi. 
Si invitano gli interessati a rivolgersi esclusivamente presso l’Ufficio 

Scuola e Sport del Comune di Assisi per avere tutte le informazioni 
riguardo le modalità di iscrizione ai vari servizi tramite i seguenti 

contatti: 

telefonico 075/8138627-651  

e-mail scuola@comune.assisi.pg.it 

sito https://www.comune.assisi.pg.it  
Le informazioni per l'iscrizione alla mensa/trasporto sono reperibili 
esclusivamente tramite Ufficio Scuola e non presso la Segreteria 
Scolastica Assisi 3. 

INFORMATIVA 
INIZIO ANNO 

SCOLASTICO 
INCONTRI 

SCUOLA-FAMIGLIA 

 

ASSEMBLEA DI INIZIO ANNO SCOLASTICO 

DATA: giovedì 7 settembre 2023 
ORARIO: dalle 17:30 alle ore 19:00 tutti i bambini iscritti 3-4-

5 anni anticipatari 
-       informazioni per tutti i bambini/e iscritti 

-       informazioni per i bambini/e di nuovo ingresso 
-    presentazione dei nuovi spazi educativi 

In modalità in presenza PRESSO LE SEDI SCOLASTICHE: 

infanzia “Trancanelli” Petrignano sez. A-B-C-D (tel. 0758038815) 
infanzia “Siena” Torchiagina sez. A-B (tel.0758039573) 

IMPORTANTE: i bambini/e non possono essere presenti 
all’incontro in quanto non è prevista la vigilanza degli spazi 

scolastici 

INFORMAZIONI: 
Si invitano tutti i genitori a tenersi costantemente aggiornati tramite 

le comunicazioni inviate e pubblicate: 
-Registro Elettronico 

-Sito dell’Istituto: https://istitutocomprensivoassisi3.edu.it/ 
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 CONTATTI  

 IC ASSISI 3 
 

 SEGRETERIA SCOLASTICA 

  
 UFFICIO RELAZIONI  

 CON IL PUBBLICO 
 

ORARI RICEVIMENTO PUBBLICO / PERSONALE SCOLASTICO 
dal 1 settembre 2023 al 30 giugno 2024. 
ASSISTENZA TELEFONICA (pubblico e personale interno): 
dalle ore 12:00 alle ore 14:00 dal lunedì al venerdì. 
ACCESSO ALLA SEGRETERIA (pubblico e personale interno): 
orario 08:00-08:30 / 12:00-14:00 dal lunedì al venerdì. 
DSGA Dott.ssa Giulia Vinti 
esclusivamente previo appuntamento (pubblico e personale interno): 
orario 12:00-13:00 lunedì – mercoledì –venerdì. 
DIRIGENTE SCOLASTICO Dott.ssa Sandra Spigarelli 
esclusivamente previo appuntamento (pubblico e personale interno): 
orario 12:00-13:30 lunedì – mercoledì –venerdì. 
CONTATTI per prenotazione appuntamenti: 
Segreteria Relazioni al Pubblico: centralino 075-8038063 
E-mail istituzionale: 
pgic833006@istruzione.it  
pgic833006@pec.istruzione.it 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Sandra Spigarelli 

 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 

s.m.i. e norme collegate) 
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